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SỔ THEO DÕI HỒ SƠ TẠI BỘ PHẬN MỘT CỬAMẫu 1.1

	TT
	Nhận hồ sơ từ tổ chức/cá nhân
	Giao/nhận hồ sơ/kết quả với đơn vị chủ trì
	Trả kết quả cho cá nhân, tổ chức
	
Ghi chú

	
	
Mã 
hồ sơ
	
Mã TTHC
	S.lg hồ sơ (bộ)
	
Tên cá nhân/
tổ chức
	Số 
điện 
thoại
	
Ngày, giờ nhận 
hồ sở

	Ngày, giờ hẹn trả 
kết quả
	Tên 
đơn vị
chủ trì
	Chuyển hồ sơ
	Trả kết quả
	Ngày, giờ trả
	Ký
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Ngày, giờ chuyển
	Ký
	Ngày, giờ trả kq
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Lưu ý: Sổ theo dõi hồ sơ được lập theo từng lĩnh vực hoặc nhóm lĩnh vực tại Bộ phận một cửa
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Hà Nội, ngày …  tháng …  năm 20…


Mẫu số 1.2

GIẤY TIẾP NHẬN VÀ HẸN TRẢ KẾT QUẢ
Mã: …………..   

Hồ sơ của: ………………………………………….Số lượng:	
Nội dung yêu cầu giải quyết:	
	
Số điện thoại: …………………………Email:	
Thời gian nhận hồ sơ: … giờ ... phút, ngày …  tháng … năm 20	
Thời gian trả kết quả: … giờ … phút, ngày … tháng … năm 20	
Đăng ký nhận kết quả qua bưu điện theo địa chỉ (nếu có):	
	
Vào sổ theo dõi hồ sơ: Quyển số: ....................; số thứ tự: 	

	NGƯỜI NỘP HỒ SƠ
(Ký và ghi rõ họ tên)
	NGƯỜI TIẾP NHẬN HỒ SƠ
(Ký và ghi rõ họ tên)










Lưu ý: 
- Giấy tiếp nhận và hẹn trả kết quả được lập thành 2 liên; một liên được lưu tại Bộ phận một cửa; một liên giao cho cá nhân, tổ chức nộp hồ sơ;
- Cá nhân, tổ chức có thể đăng ký nhận kết quả tại Bộ phận một cửa hoặc tại nhà (trụ sở tổ chức) qua dịch vụ bưu chính.
	TRƯỜNG ĐẠI HỌC MỎ - ĐỊA CHẤT
PHÒNG HÀNH CHÍNH – TỔNG HỢP
¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯
Bộ phận một cửa
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯
Hà Nội, ngày …  tháng …  năm 20…


Mẫu số 1.2

GIẤY TIẾP NHẬN VÀ HẸN TRẢ KẾT QUẢ
Mã: …………..   

Hồ sơ của: ………………………………………….Số lượng:	
Nội dung yêu cầu giải quyết:	
	
Số điện thoại: …………………………Email:	
Thời gian nhận hồ sơ: … giờ ... phút, ngày …  tháng … năm 20	
Thời gian trả kết quả: … giờ … phút, ngày … tháng … năm 20	
Đăng ký nhận kết quả qua bưu điện theo địa chỉ (nếu có):	
	
Vào sổ theo dõi hồ sơ: Quyển số: ....................; số thứ tự: 	

	NGƯỜI NỘP HỒ SƠ
(Ký và ghi rõ họ tên)
	NGƯỜI TIẾP NHẬN HỒ SƠ
(Ký và ghi rõ họ tên)










Lưu ý: 
- Giấy tiếp nhận và hẹn trả kết quả được lập thành 2 liên; một liên được lưu tại Bộ phận một cửa; một liên giao cho cá nhân, tổ chức nộp hồ sơ;
- Cá nhân, tổ chức có thể đăng ký nhận kết quả tại Bộ phận một cửa hoặc tại nhà (trụ sở tổ chức) qua dịch vụ bưu chính.


	[bookmark: _Hlk19004964]BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
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Hà Nội, ngày … tháng … năm 20…


Mẫu số 1.3

PHIẾU XIN LỖI VÀ HẸN LẠI NGÀY TRẢ KẾT QUẢ

Kính gửi(1): 	

Ngày ... tháng ... năm 20...., Trường Đại học Mỏ - Địa chất tiếp nhận giải quyết hồ sơ đề nghị giải quyết thủ tục hành chính (2)	                             
của Ông/Bà/Tổ chức: ………………………………….; mã số:	
Thời gian hẹn trả kết quả: … giờ …, ngày … tháng … năm 20..	
Tuy nhiên đến nay, Trường Đại học Mỏ - Địa chất chưa trả kết quả giải quyết hồ sơ của Ông/Bà/Tổ chức đúng thời hạn quy định ghi trên Giấy tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả/Biên nhận hồ sơ. Lý do(3):	
Sự chậm trễ này đã gây phiền hà, tốn kém chi phí, công sức của Ông/Bà/Tổ chức.
Trường Đại học Mỏ - Địa chất thành thật xin lỗi Ông/Bà/Tổ chức và sẽ trả kết quả giải quyết hồ sơ cho Ông/Bà/Tổ chức vào ngày … tháng … năm 20	
Mong nhận được sự thông cảm vì sự chậm trễ này./.

	ĐƠN VỊ CHỦ TRÌ(4)
	BỘ PHẬN MỘT CỬA

	
	







	Ghi chú:
(1): Tên cá nhân, tổ chức
(2): Tên thủ tục hành chính
(3):  Ghi rõ lý do
(4): Trưởng đơn vị chủ trì giải quyết ký và ghi rõ họ tên
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Hà Nội, ngày … tháng … năm 20…


Mẫu số 2


PHIẾU HƯỚNG DẪN HOÀN THIỆN HỒ SƠ
(Phiếu dành cho Bộ phận trực tiếp xử lý hồ sơ)

Hồ sơ của: 	
Nội dung yêu cầu giải quyết: 	
Địa chỉ:	
Số điện thoại:............................................Email:	
Yêu cầu hoàn thiện hồ sơ gồm những nội dung sau:	
	
	
	
	
	
	
Trong quá trình hoàn thiện hồ sơ nếu có vướng mắc, ông (bà) liên hệ với:
Họ và tên:.................................................... Chức vụ:	
Đơn vị:	
Điện thoại liên lạc:	
để được hướng dẫn./
TRƯỞNG ĐƠN VỊ

(Ký và ghi rõ họ tên)
[bookmark: _Hlk19005382]CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAMMẫu số 3

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

ĐƠN XIN PHÚC KHẢO
Kính gửi: Phòng Đảm bảo chất lượng giáo dục, Trường Đại học Mỏ - Địa chất 
Họ tên sinh viên:	
Ngày sinh: 	
Mã số sinh viên…………………….Số ĐT:	
Lớp quản lý sinh viên:	
Em kính đề nghị Quý phòng tổ chức phúc khảo bài thi:
Tên học phần	
Mã học phần:	
Nhóm học phần:	
Thi ở Học kỳ…. Đợt (nếu có)……… Lần …...... Năm học	
Điểm: A =…………….B =………………..C =	
Em xin cam đoan những thông tin trong đơn là hoàn toàn đúng sự thật và được ghi đầy đủ, chính xác.
Xin chân thành cảm ơn./.
Hà Nội, ngày … tháng … năm 20… 
                                    Sinh viên
                                      (ký ghi rõ họ tên)




[bookmark: _Hlk19005498]CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨAVIỆT NAMMẫu số 4

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

ĐƠN XIN KIỂM TRA KẾT QUẢ HỌC TẬP

Kính gửi: - Phòng Đảm bảo chất lượng giáo dục,
     - Phòng Đào tạo đại học, Trường Đại học Mỏ - Địa chất 
Họ tên sinh viên:	
Ngày sinh: 	
Mã số sinh viên…………………….Số ĐT:	
Lớp quản lý sinh viên:	
Em kính đề nghị Quý phòng kiểm tra kết quả học tập của em:
Lý do:
	- Chưa cập nhật, không thấy điểm học phần
	- Điểm trung bình học kỳ bị sai
	- Điểm trung bình tích lũy bị sai
	- Lý do khác (trình bày cụ thể bên dưới)
Học kỳ…. Đợt (nếu có) …. Lần thi (nếu có) ..... Năm học 	
(thông tin thêm: Mã học phần, Tên học phần...) 	
	
Em xin cam đoan những thông tin trong đơn là hoàn toàn đúng sự thật và được ghi đầy đủ, chính xác.
Xin chân thành cảm ơn./.
Hà Nội, ngày … tháng … năm 20… 
                                       Sinh viên 
                                       (ký ghi rõ họ tên)


[bookmark: _Hlk19005570]
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	ĐƠN XIN NHẬP HỌC TRỞ LẠI
(Dành cho sinh viên nghỉ học tạm thời)

	Kính gửi:
	
- Ban Giám hiệu Trường Đại học Mỏ - Địa chất;
- Phòng Đào tạo Đại học, Trường Đại học Mỏ - Địa chất.



Tên em là: …………………………………… Mã sinh viên: 	Mẫu số 5

Ngày, tháng, năm sinh:	
Lớp: …………………. Khóa: ……. ..Khoa: 	
Ngành :	
Điện thoại:……………………………………  Email:	
Số CMND:………………………Ngày cấp:……../…../..….…Nơi cấp	
Hộ khẩu thường trú:.	
Em được Nhà trường cho nghỉ học tạm thời theo quyết định số: ……/QĐ-MĐC, ngày…….tháng………năm 20……của Hiệu trưởng Trường Đại học Mỏ - Địa chất.
Nay em làm đơn này kính đề nghị Ban Giám hiệu, phòng Đào tạo Đại học cho phép em được nhập học từ học kỳ …….. năm học 	
Em xin chân thành cảm ơn!
	
Ý kiến của Phòng Đào tạo Đại học
(Ký và ghi rõ họ tên)





	Hà Nội, ngày … tháng … năm 20…
Người làm đơn
(Ký và ghi rõ họ tên)
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	ĐƠN XIN THÔI HỌC

	Kính gửi:
	- Ban Giám hiệu Trường Đại học Mỏ - Địa chất;
- Phòng Đào tạo Đại học trường Đại học Mỏ - Địa chất
- Khoa …. 


Tên em là: ………………………………… Mã sinh viên: 	Mẫu số 6

Ngày, tháng,  năm sinh: 	
Lớp: ……………….. Khóa: ……. Khoa: 	
Ngành:	
Điện thoại:……………………………  Email: 		
Số CMND:………………………Ngày cấp:……../…../…..…Nơi cấp:	
Em làm đơn này kính đề nghị Ban Giám hiệu, Phòng Đào tạo Đại học cho em được thôi học.
Lý do:	
	
Em xin cam đoan lý do trình bày trên là đúng.
	
Ý kiến của phụ huynh sinh viên
(Ký và ghi rõ họ tên)



	Hà Nội, ngày … tháng … năm 20…
Người làm đơn
(Ký và ghi rõ họ tên)



	
Xác nhận của Chính quyền địa phương
(Ký và ghi rõ  tên)
	
Xác nhận của Khoa
(Ký và ghi rõ họ tên)

	
Xác nhận về học phí của Phòng KHTC
(Ký và ghi rõ họ tên)
	
Ý kiến của Phòng Đào tạo Đại học
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	ĐƠN XIN HỌC CHƯƠNG TRÌNH THỨ 2
(Dành cho sinh viên đang học đại học chính quy theo hệ thống tín chỉ)


	Kính gửi:
	- Ban Giám hiệu Trường Đại học Mỏ - Địa chất;
- Phòng Đào tạo Đại học.



Tên em là: …………………………………… Mã sinh viên:	Mẫu số 7
Mẫu số 5

Ngày, tháng, năm sinh:	
Lớp: …………………...……………………... Khóa: ……. Khoa:	
Ngành:	
Điện thoại:……………………………………  Email:	
Số CMND:………………………Ngày cấp:……../…../…..…Nơi cấp:	
Điểm TBC học kỳ vừa qua:……….……. Điểm TBC tích lũy toàn khóa:	
Em làm đơn này xin được học chương trình thứ 2:
Ngành: 	
Chuyên ngành…………………………………. Khoa: 	
Lý do: Em thấy mình đủ điều kiện được học chương trình thứ 2 theo quy định của Nhà trường.
Kính mong được sự đồng ý của Ban Giám hiệu và phòng Đào tạo Đại học. Em cam kết sẽ học tập tốt và chấp hành mọi quy định của Nhà trường.
Em xin chân thành cảm ơn!
	
Ý kiến của Phòng ĐTĐH
	Hà Nội, ngày … tháng … năm 20…
Người làm đơn
(Ký và ghi rõ họ tên)





[bookmark: _Hlk19015744]Mẫu số 8

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



ĐƠN XIN NGHỈ HỌC TẠM THỜI
	Kính gửi:
	· Ban Giám hiệu Trường Đại học Mỏ - Địa chất,
· Phòng Đào tạo Đại học trường Đại học Mỏ - Địa chất


Tên em là: 	
Ngày, tháng, năm sinh: 	
Số CMND:………………………Ngày cấp:……../….../…....…Nơi cấp	
Hiện là sinh viên lớp: ……… Khóa ............... Mã sinh viên: 	
Em làm đơn này kính đề nghị Ban Giám Hiệu, Phòng Đào tạo Đại học cho em được nghỉ học tạm thời từ  HK:.......năm học...................đến HK:..........năm học.	
Lý do:	
	
	
Em xin cam đoan lý do trình bày trên là đúng.
	
Ý kiến phụ huynh sinh viên
(Ký và ghi rõ họ tên)





	Hà Nội, ngày … tháng … năm 20…
Người làm đơn
(Ký và ghi rõ họ tên)


	Xác nhận của Chính quyền địa phương nơi cư trú của phụ huynh sinh viên
(Ký và ghi rõ họ tên)





	

	Xác nhận về học phí của Phòng KHTC
(Ký và ghi rõ họ tên)
	Ý kiến của Phòng Đào tạo Đại học




2

[bookmark: _Hlk19016332]CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAMMẫu số 9

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	ĐƠN XIN MỞ LỚP


	Kính gửi:
	- Phòng Đào tạo Đại học, Trường Đại học Mỏ - Địa chất;
- Bộ môn………………………………………………….


Tên em là: …………………………………… Mã sinh viên: 	
Ngày, tháng, năm sinh:	
Lớp: …………………...……………………... Khóa: ……. Khoa:	
Ngành:	
Điện thoại:……………………………………  Email:	
Số CMND:………………………Ngày cấp:……../…../…..…Nơi cấp:	
Đại diện cho …… sinh viên (có danh sách kèm theo), em làm đơn này kính đề nghị Bộ môn, Phòng Đào tạo đại học mở lớp Học phần	
Mã học phần .................................... Vào học kỳ	
Lý do xin mở lớp:	.
Kính mong Bộ môn………………………………....., Phòng Đào tạo Đại học xem xét.
Em xin chân thành cảm ơn!
	
Ý kiến của lãnh đạo Bộ môn
(Ký và ghi rõ họ tên)
	Hà Nội, ngày … tháng … năm 20…
Người làm đơn
(Ký và ghi rõ họ tên)

	

Ý kiến của Phòng Đào tạo Đại học






[bookmark: _Hlk19016434]DANH SÁCH SINH VIÊN ĐĂNG KÝ MỞ LỚP
HỌC PHẦN: ………………………………………MÃ HỌC PHẦN:……………….

	TT
	Họ và tên
	Mã số
	Lớp - Khóa
	Điện thoại
	Chữ ký

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	





	[bookmark: _Hlk19016508]CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

ĐƠN XIN HỌC GHÉP LỚP

	Kính gửi:
	
- Phòng Đào tạo đại học, Trường Đại học Mỏ - Địa chất;
- Cán bộ Giảng dạy học phần…………………………….


Tên em là: …………………………………… Mã sinh viên: …………………….……	Mẫu số 10

Ngày, tháng, năm sinh: …………………………………………………………….……	
Lớp: …………………...……………………... Khóa: ……. Khoa: …………………....	
Ngành:…………………………………………………………………………...............	
Điện thoại:……………………………………  Email: ………………………………....	
Số CMND:………………………Ngày cấp:……../…../…..…Nơi cấp:………………	
Đại diện cho …….. sinh viên (có danh sách kèm theo), em làm đơn này kính đề nghị Phòng Đào tạo Đại học cho phép  học ghép vào lớp:	
Tên học phần:………………………………………………Mã học phần	
Nhóm………...…………………………………………………………………………..	
Lý do xin học ghép	
	
	
Kính đề nghị Phòng Đào tạo Đại học xem xét.
Em xin chân thành cảm ơn!
	
Ý kiến của CBGD
(Ký và ghi rõ họ tên)


	Hà Nội, ngày … tháng … năm 20…
Người làm đơn
(Ký và ghi rõ họ tên)




	
Lưu ý: Danh sách sinh viên đăng ký phải có chữ ký của từng sinh viên
[bookmark: _Hlk19016662]DANH SÁCH SINH VIÊN ĐĂNG KÝ HỌC GHÉP
HỌC PHẦN: ……………………………MÃ HỌC PHẦN:……………NHÓM:……

	TT
	Họ và tên
	Mã số
	Lớp - Khóa
	Điện thoại
	Chữ ký

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	




	[bookmark: _Hlk19016697]CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

ĐƠN XIN RÚT BỚT HỌC PHẦN HỌC KỲ …… NĂM HỌC


Kính gửi: Phòng Đào tạo Đại học, Trường Đại học Mỏ - Địa chất;Mẫu số 11


Tên em là: …………………………………… Mã sinh viên: …………………….……	
Ngày, tháng, năm sinh: …………………………………………………………….……	
Lớp: …………………...……………………... Khóa: ……. Khoa: …………………....	
Ngành:………………………………………………………………………...................	
Điện thoại:……………………………………  Email: ………………………………....	
Số CMND:………………………Ngày cấp:……../…../…..…Nơi cấp:……………...	
Vì lý do: ………………………………………………………	
	
	
Nên em không thể học theo lớp và xin rút bớt học phần:
1. Tên học phần :………………………...………Mã học phần……………Nhóm…….
2. Tên học phần :………………………...………Mã học phần……………Nhóm…….
3. Tên học phần :………………………...………Mã học phần……………Nhóm…….
4. Tên học phần :………………………...………Mã học phần……………Nhóm…….
5. Tên học phần :………………………...………Mã học phần……………Nhóm…….
6. Tên học phần :………………………...………Mã học phần……………Nhóm…….
Em cam đoan xin hoàn toàn chịu trách nhiệm về việc rút học phần như trên.
	

	Hà Nội, ngày … tháng … năm 20…
Người làm đơn
(Ký và ghi rõ họ tên)
	







	[bookmark: _Hlk19016773]CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

ĐƠN XIN XÁC NHẬN HỌC PHẦN TƯƠNG ĐƯƠNG/HỌC PHẦN THAY THẾ

	Kính gửi:
	- Phòng Đào tạo Đại học, Trường Đại học Mỏ - Địa chất;
- Bộ môn: ……………………………………


Tên em là: …………………………………… Mã sinh viên: …………………	Mẫu số 12

Ngày, tháng, năm sinh: ……………………………………………………		
Lớp: …………………...…………… Khóa: ………. Khoa: ………	
Ngành:………………………………………	
Điện thoại:……………………………………  Email: ……………………	
Số CMND:………………………Ngày cấp:……../…../…..…Nơi cấp……………	
Em làm đơn xin xác nhận học phần tương đương/học phần thay thế sau:
	STT
	Tên học phần
	Mã học phần
	Số tín chỉ
	Tên học phần tương đương/thay thế
	Mã học phần
	Số tín chỉ

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


	
Xác nhận của Bộ môn
(Ký và ghi rõ họ tên)
	Hà Nội, ngày … tháng … năm 20…
Người làm đơn
(Ký và ghi rõ họ tên)

	



Ý kiến của Phòng ĐTĐH




[bookmark: _Hlk19016860]
DANH SÁCH SINH VIÊN XIN XÁC NHẬN HỌC PHẦN 
TƯƠNG ĐƯƠNG/HỌC PHẦN THAY THẾ
	TT
	Họ và tên
	Mã số
	Tên học phần
	Mã học phần
	Số tín chỉ
	Tên học phần tương đương/thay thế
	Mã học phần
	Số tín chỉ
	Chữ ký

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	
Ý kiến của Bộ môn
(Ký và ghi rõ họ tên)
	Hà Nội, ngày … tháng … năm 20…
Sinh viên
(Ký và ghi rõ họ tên)














	[bookmark: _Hlk19016908]CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

ĐƠN XIN XÁC NHẬN HỌC PHẦN TỰ CHỌN
KHÔNG THAM GIA TÍNH ĐIỂM

	Kính gửi:    
	Phòng Đào tạo Đại học, Trường Đại học Mỏ - Địa chất.


Tên em là: …………………………………… Mã sinh viên: ………………………….	Mẫu số 13

Ngày, tháng, năm sinh: ………………………………………………………………….	
Lớp: …………………...…………Khóa: ………… Khoa: …………………....	
Ngành:…………………………………………………………………………...............	
Điện thoại:………………………………  Email: ………………………………............	
Số CMND:………………………Ngày cấp:……../…../…..… Nơi cấp……………….	
Em làm đơn này đề nghị Nhà trường không tham gia tính điểm các học phần đã chọn sau:
	TT
	Mã học phần
	Tên học phần
	Ghi chú

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Hà Nội, ngày … tháng … năm 20…
	Sinh viên viết đơn
(Ký và ghi rõ họ tên)








	[bookmark: _Hlk19017022]CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAMMẫu số 14

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

ĐƠN XIN ĐI THỰC TẬP SX, THỰC TẬP TỐT NGHIỆP
(Kèm theo Danh sách sinh viên được đi thực tập và địa điểm TTTN)

	Kính gửi:
	- Phòng Đào tạo Đại học, Trường Đại học Mỏ - Địa chất;
- Khoa:……………………………………………………;
- Bộ môn :…………………………………………………


Tên em là: …………………………………… Mã sinh viên: 	
Ngày, tháng, năm sinh: …………………..Ngành:	
Điện thoại:……………………………………  Email: ………………………………....	
Số CMND:………………………Ngày cấp:……../…../…..…Nơi cấp:………………	
Đại diện cho sinh viên lớp (nhóm):	 
Khóa: ……. .............Khoa: 	
Hiện nay chúng em đã hoàn thành chương trình học tập của chuyên ngành theo quy định của Nhà trường. Em làm đơn này xin phép Bộ môn 	
Khoa………………………….....................................và Phòng Đào tạo Đại học cho phép chúng em được đi thực tập tốt nghiệp theo kế hoạch học tập của Nhà trường (từ ngày… tháng ... năm 20 ... đến ngày… tháng ... năm 20 ...).
Chúng em cam kết sẽ chấp hành mọi nội quy, quy định của Nhà trường.
Em xin chân thành cảm ơn!
	
Ý kiến của Bộ môn
(Ký và ghi rõ họ tên)
	Hà Nội, ngày … tháng … năm 20…
Người làm đơn
(Ký và ghi rõ họ tên)





	Xác nhận của Khoa
(Ký và ghi rõ họ tên)
	Ý kiến Phòng Đào tạo Đại học




Lưu ý: Nếu thay đổi thời gian thực tập phải được sự đồng ý của Bộ môn và Phòng ĐTĐH  trước 01 tuần.
DANH SÁCH SINH VIÊN ĐƯỢC ĐI THỰC TẬP SX, THỰC TẬP TỐT NGHIỆP
CHUYÊN NGÀNH:............................................................, KHÓA……………….
(Kèm theo Đơn xin đi thực tập, có xác nhận của Bộ môn và Khoa chủ quản)
	TT
	Mã sinh viên
	Họ và tên
	Ngày, tháng, năm sinh
	Địa điểm thực tập
(Ghi rõ tên Công ty hoặc Xí nghiệp,…….)
	Số điện thoại

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


						Hà Nội, ngày … tháng … năm 20…
	Xác nhận củaBộ môn
(Ký và ghi rõ họ tên)
	Người làm đơn
(Ký và ghi rõ họ tên)



	
	


Lưu ý: Nếu thay đổi thời gian thực tập phải được sự đồng ý của Bộ môn và Phòng ĐTĐH  trước 01 tuần.

	[bookmark: _Hlk19017132]CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


	ĐƠN XIN ĐỔI ĐỊA ĐIỂM THỰC TẬP SẢN XUẤT, THỰC TẬP TỐT NGHIỆP

	Kính gửi:
	- Phòng Đào tạo Đại học, Trường Đại học Mỏ - Địa chất;
- Khoa:……………………………………………………;
- Bộ môn :…………………………………………………


Tên em là: …………………………………… Mã sinh viên: 	Mẫu số 15

Ngày, tháng, năm sinh: …………………..Ngành:	
Điện thoại:……………………………………  Email: ………………………………....	
Lớp: …………………...……………………... Khóa: ……. Khoa: …………………....
Điện thoại:……………………………………  Email: ………………………………....	
Số CMND:………………………Ngày cấp:……../…../…..…Nơi cấp:………………	
Theo Quyết định của Nhà trường em được phân công thực tập tại	
	
Nhưng do	
Em làm đơn này xin phép Bộ môn………………………	
Khoa…………………………..................................... và Phòng Đào tạo Đại học cho phép em được đổi địa điểm thực tập đến	
	
(từ ngày… tháng ... năm 20 ... đến ngày… tháng ... năm 20 ...).
Chúng em cam kết sẽ chấp hành mọi nội quy, quy định của Nhà trường.
Em xin chân thành cảm ơn!
					Hà Nội, ngày … tháng … năm 20…
	Ý kiến của Bộ môn
(Ký và ghi rõ họ tên)
	Người làm đơn
(Ký và ghi rõ họ tên)




	Xác nhận của Khoa
(Ký và ghi rõ họ tên)
	Ý kiến Phòng Đào tạo Đại học



Lưu ý: Nếu thay đổi thời gian thực tập phải được sự đồng ý của Bộ môn và Phòng ĐTĐH  trước 01 tuần
	[bookmark: _Hlk19017209]CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


	ĐƠN XIN LÀM ĐỒ ÁN TỐT NGHIỆP
(Dành cho sinh viên làm đồ án tốt nghiệp sớm hoặc muộn so với khóa đào tạo )


	Kính gửi:
	       - Phòng Đào tạo Đại học, Trường Đại học Mỏ - Địa chất.
- Bộ môn: ………………….…………………………….


Tên em là: …………………………………… Mã sinh viên: ……………………….…	Mẫu số 16

Ngày, tháng, năm sinh: ……………………………………………………………….…	
Lớp: …………………...……………………... Khóa: ……. Khoa: …………………....	
Ngành:…………………………………………………………………………...............	
Điện thoại:……………………………………  Email: ………………………………....	
Số CMND:………………………Ngày cấp:……../…../…..…Nơi cấp:………………	
Em làm đơn này xin phép được làm đồ án tốt nghiệp.
Tên đồ án:………………………………………………………………………………..	
	
Lý do: Em đã hoàn thành chương trình học tập và các đợt thực tập theo quy định của Nhà trường.
Kính mong được sự đồng ý của Giáo viên hướng dẫn, Bộ môn và Phòng Đào tạo Đại học.
Em xin chân thành cảm ơn!
	
Xác nhận củaBộ môn
(Ký và ghi rõ họ tên)


	Hà Nội, ngày … tháng … năm 20…
Người làm đơn
(Ký và ghi rõ họ tên)

	
Ý kiến của Phòng ĐTĐH






	[bookmark: _Hlk19017279]CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


	ĐƠN XIN BẢO VỆ ĐỒ ÁN TỐT NGHIỆP
(Dành cho sinh viên bảo vệ đồ án tốt nghiệp sớm hoặc muộn so với khóa đào tạo)

	Kính gửi:
	        - Phòng Đào tạo Đại học, Trường Đại học Mỏ - Địa chất;
- Phòng Kế hoạch – Tài chính;
- Bộ môn…………………………………………………..;


Tên em là: …………………………………… Mã sinh viên: ………………………	Mẫu số 17
Mẫu số 15

Ngày, tháng, năm sinh: ……………………………………………………………	
Lớp: …………………...……………………... Khóa: ……. Khoa:…………………...	
Ngành:………………………………………………………………………….............	
Điện thoại:……………………………………  Email: ………………………………...	
Số CMND:………………………Ngày cấp:……../…../…..…Nơi cấp:………………	
Em làm đơn này xin phép được bảo vệ đồ án tốt nghiệp.
Lý do: Em đã hoàn thành đồ án tốt nghiệp và không nợ học phí theo quy định của Nhà trường.
Kính mong được sự đồng ý của giáo viên hướng dẫn, Bộ môn, khoa, Phòng KHTC và Phòng Đào tạo Đại học.
Em xin chân thành cảm ơn!
Hà Nội, ngày … tháng … năm 20…
	Xác nhận của Bộ môn
(Ký và ghi rõ họ tên)



	Người làm đơn
(Ký và ghi rõ họ tên)

	Xác nhận của Phòng KHTC
(Ký và ghi rõ họ tên)

	Ý kiến của Phòng ĐTĐH
(Ký và ghi rõ họ tên)






	[bookmark: _Hlk19017342]CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


	ĐƠN XIN CẤP LẠI BẢNG ĐIỂM

	Kính gửi:
	Phòng Đào tạo Đại học, Trường Đại học Mỏ - Địa chất.


Tên em là: …………………………………… Mã sinh viên: 	Mẫu số 18

Ngày, tháng, năm sinh: 	
Lớp: …………………...……………………... Khóa: ……. Khoa: 	
Ngành: 	
Điện thoại:……………………………………  Email: 	
Số CMND:………………………Ngày cấp:……../…../……Nơi cấp………………...	
Em làm đơn này xin được cấp lại bảng điểm.
Em xin trân trọng cảm ơn!
	


	Hà Nội, ngày … tháng … năm 20…
Người làm đơn
(Ký và ghi rõ họ tên)















	[bookmark: _Hlk19017393]CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


	ĐƠN XIN CẤP GIẤY CHỨNG NHẬN ĐÃ BẢO VỆ TỐT NGHIỆP

	Kính gửi:
	- Ban Giám hiệu Trường Đại học Mỏ - Địa chất;
- Phòng Đào tạo Đại học, Trường Đại học Mỏ - Địa chất.


Tên em là: …………………………………… Mã sinh viên: ………………………….	Mẫu số 19
Mẫu số 17

Ngày, tháng, năm sinh: ………………………………………………………………….	
Lớp: …………………...……………………... Khóa: ……. Khoa: …………………....	
Ngành:…………………………………………………………………………...............	
Điện thoại:……………………………………  Email: ………………………………....	
Số CMND:………………………Ngày cấp:…./…../.....……Nơi cấp………………...	
Em đã bảo vệ đồ án tốt nghiệp ngày:………/………./…………..	
Với số điểm: ……………………	
Nay em làm đơn này kính đề nghị nhà trường cấp cho em giấy chứng nhận đã bảo vệ tốt nghiệp.
Em xin trân trọng cảm ơn!
	
Ý kiến Phòng Đào tạo Đại học
	Hà Nội, ngày … tháng … năm 20…
Người làm đơn
(Ký và ghi rõ họ tên)


	



	[bookmark: _Hlk19017526]CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAMMẫu số 20

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

ĐƠN XIN CẤP GIẤY CHỨNG NHẬN TỐT NGHIỆP
THAY BẰNG ĐÃ MẤT

	Kính gửi:
	- Ban Giám hiệu Trường Đại học Mỏ - Địa chất;
- Phòng Đào tạo Đại học, Trường Đại học Mỏ - Địa chất.



Tên em là: …………………………………… Mã sinh viên: ………………………….	
Ngày, tháng, năm sinh: ………………………………………………………………….	
Lớp: …………………...……………………... Khóa: ……. Khoa: …………………....	
Ngành:…………………………………………………………………………...............	
Điện thoại:……………………………………  Email: ………………………………....	
Số CMND:………………………Ngày cấp:…./…../.....……Nơi cấp………………...	
Em đã bảo vệ đồ án tốt nghiệp ngày:………/………./…………..	
Với số điểm: ……………………	
Nay em bị mất bằng gốc, nên em làm đơn này kính đề nghị nhà trường cấp cho em bản sao bằng đã mất.
Em xin trân trọng cảm ơn.
	
Ý kiến Phòng Đào tạo Đại học
	Hà Nội, ngày … tháng … năm 20…
Người làm đơn
(Ký và ghi rõ họ tên)


	






	[bookmark: _Hlk19017584]
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	
ĐƠN XIN CẤP LẠI MẬT KHẨU ĐĂNG KÝ HỌC PHẦN


	Kính gửi:    
	 Phòng Đào tạo Đại học, Trường Đại học Mỏ - Địa chất;


Mẫu số 21

Tên em là: …………………………………… Mã sinh viên: 	
Ngày, tháng, năm sinh: …………………………	
Lớp: …………………...……………………... Khóa: ……. Khoa: 	
Ngành	
Điện thoại:…………………………  Email: 		
Số CMND:………………………Ngày cấp:……../…../…..…Nơi cấp	
Em làm đơn này đề nghị được cấp lại mật khẩu đăng nhập vào trang web http://daotao.humg.edu.vn.
	
	Hà Nội, ngày … tháng … năm 20…
Sinh viên viết đơn
(Ký và ghi rõ họ tên)
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Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

ĐƠN XIN HIỆU CHỈNH THÔNG TIN HỒ SƠ

	Kính gửi:    
	Phòng Đào tạo Đại học, Trường Đại học Mỏ - Địa chất.


Tên em là: …………………………………… Mã sinh viên: 	Mẫu số 22

Ngày, tháng, năm sinh: 	
Lớp: …………………...……………………... Khóa: ……. Khoa: …………………....	
Ngành: 	
Điện thoại:………………………………  Email: ………………………………............	
Số CMND:………………………Ngày cấp:……../…../…..…Nơi cấp…………….....	
Em làm đơn này xin được chỉnh sửa thông tin hồ sơ của cá nhân như sau:
	TT
	Thông tin cũ (Sai)
	Thông tin mới (đúng)
	Hồ sơ đề nghị chỉnh sửa

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	


(Kèm theo các minh chứng: 			
	
	
Ý kiến của Phòng Đào tạo Đại học

	Hà Nội, ngày … tháng … năm 20…
Sinh viên viết đơn
(Ký và ghi rõ họ tên)




	



	[bookmark: _Hlk19017774]BỘ GIÁO DỤC & ĐÀO TẠO 
TRƯỜNG ĐẠI HỌC MỎ - ĐỊA CHẤT
Số:              /MĐC-CTCT-SV
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



Mẫu số 23

GIẤY XÁC NHẬN
Trường Đại học Mỏ - Địa chất
Địa chỉ: 	 Số 18 Phố Viên - Đức Thắng - Bắc Từ Liêm - Hà Nội
Số điện thoại: 024.37522262		Số Fax: 024.38389633
Xác nhận:XÁC NHẬN CỦA PHÒNG CÔNG TÁC CHÍNH TRỊ - SINH VIÊN
(Sinh viên không kê khai phần này)
Xác nhận sinh viên: .......................................................
  MSSV: ...........................................................................
  Lý do: .............................................................................
kê khai nội dung trên là đúng sự thật.

	Sinh viên: .......................................................
	MSSV:...............................................

	Ngày, tháng, năm sinh:...................................
	Số CMND:........................................

	Lớp:.................................................................
	Khoa:.................................................

	Học kỳ:............................................................
	Hiện là sinh viên năm thứ: ...............

	Năm học: ........................................................
	Hệ đào tạo:........................................

	Khóahọc:.........................................................
	Điện thoại liên hệ:.............................

	Lý do: ................................................................................................................................

	Ghi chú: Giấy xác nhận có giá trị 01 tháng kể từ ngày ký.
Hà Nội, ngày … tháng … năm 20…

	




	                   TL. HIỆU TRƯỞNG
                        TRƯỞNG PHÒNG CTCT-SV




	
	


		



	[bookmark: _Hlk18876300][bookmark: _Hlk19017939]BỘ GIÁO DỤC & ĐÀO TẠO 
TRƯỜNG ĐẠI HỌC MỎ - ĐỊA CHẤT
Số:              /MĐC-CTCT-SV
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc




GIẤY XÁC NHẬN
Trường Đại học Mỏ - Địa chất
Địa chỉ: 	 Số 18 Phố Viên - Đức Thắng - Bắc Từ Liêm - Hà Nội
Số điện thoại: 024.37522262		Số Fax: 024.38389633
Xác nhận:
Sinh viên:	Mẫu số 25

Hiện là học sinh, sinh viên: ……………….…..………   MSSV:	
Năm thứ................... Học kỳ: ................. Năm học	
Khoa ...................................... Khóa học Thời gian khóa học ............(năm);	
Hình thức đào tạo: 	
Kỷ luật (ghi rõ mức độ kỷ luật nếu có): 	
Đề nghị Phòng Lao động-Thương binh và Xã hội xem xét, giải quyết chế độ ưu đãi trong giáo dục đào tạo cho sinh viên ..................................................................... theo quy định và chế độ hiện hành.
	Ghi chú: Giấy xác nhận có giá trị 01 tháng kể từ ngày ký.
Hà Nội, ngày … tháng … năm 20…

	




	                   TL. HIỆU TRƯỞNG
                        TRƯỞNG PHÒNG CTCT-SV





	
	


		




	BỘ GIÁO DỤC & ĐÀO TẠO 
TRƯỜNG ĐẠI HỌC MỎ - ĐỊA CHẤT
Số:              /MĐC-CTCT-SV
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 



Hà Nội, ngày … tháng … năm 20…Mẫu số 26

	
	


GIẤY GIỚI THIỆU
Kính gửi: 	
Trường Đại học Mỏ - Địa chất
Địa chỉ: 	 Số 18 Phố Viên - Đức Thắng - Bắc Từ Liêm - Hà Nội
Số điện thoại: 024.37522262		Số Fax: 024.38389633
Trân trọng giới thiệu:
	Sinh viên:....................................................
	MSSV:.............................................

	Ngày, tháng, năm sinh:...............................
	Số CMND:.......................................

	Lớp:.............................................................
	Khoa:................................................

	Học kỳ:........................................................
	Hiện là sinh viên năm thứ: ..............

	Năm học: ....................................................
	Hệ đào tạo:.......................................

	Khoá học:....................................................
	Điện thoại liên hệ: ……...................

	Được cử đến:  Quý cơ quan.

	Về việc: …..................................................................................................................

	Đề nghị Quý cơ quan tạo điều kiện để anh (chị) có tên trên hoàn thành nhiệm vụ.

	Ghi chú: Giấy giới thiệu có giá trị 01 tháng kể từ ngày ký.

	
XÁC NHẬN CỦA PHÒNG CÔNG TÁC CHÍNH TRỊ - SINH VIÊN
(Sinh viên không kê khai phần này)
Xác nhận sinh viên: .......................................................
  MSSV: ...........................................................................
kê khai nội dung trên là đúng sự thật.


	TL. HIỆU TRƯỞNG
TRƯỞNG PHÒNG CTCT-SV
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TRƯỜNG ĐẠI HỌC MỎ - ĐỊA CHẤT
Số:              /MĐC-CTCT-SV
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 



Hà Nội, ngày … tháng … năm 20…Mẫu số 27

	
	


GIẤY XÁC NHẬN
Họ và tên: ………………………….... Ngày sinh:…………………. Giới tính: nam/nữ	
CMND số: .............................. ngày cấp:....../......./......... Nơi cấp:	
Mã trường theo học (mã quy ước trong tuyển sinh ĐH, CĐ, TCCN): MDA	
Tên trường: Đại học Mỏ - Địa chất, Ngành học:	
Hệ đào tạo (Đại học, cao đẳng, dạy nghề): 	
Khoá:……………………...  Loại hình đào tạo: 	
Lớp: ………….……………. Số thẻ HSSV: 	
Khoa: 	
Ngày nhập học: …../…../….…. Thời gian ra trường (tháng/năm): ….../……/….….	
(Thời gian học tại trường: …...... tháng)
Số tiền học phí hàng tháng: ..................đồng.
	Thuộc diện:                              
	- Không miễn giảm
	

	
	- Giảm học phí
	

	
	- Miễn học phí
	

	Thuộc đối tượng:                       
	- Mồ côi
	

	
	- Không mồ côi       
	


Trong thời gian theo học tại trường, sinh viên	
không bị xử phạt hành chính trở lên về các hành vi: cờ bạc, nghiện hút, trộm cắp, buôn lậu.	
Số tài khoản của nhà trường: .................................., tại ngân hàng 	 
        TL. HIỆU TRƯỞNG
        TRƯỞNG PHÒNG CTCT-SVXÁC NHẬN CỦA PHÒNG CÔNG TÁC CHÍNH TRỊ - SINH VIÊN
(Sinh viên không kê khai phần này)
Xác nhận sinh viên: .....................................................
MSSV: .........................................................................
kê khai nội dung trên là đúng sự thật.

	


Thà	


	[bookmark: _Hlk19018207]BỘ GIÁO DỤC & ĐÀO TẠO 
TRƯỜNG ĐẠI HỌC MỎ - ĐỊA CHẤT
Số:              /MĐC-CTCT-SV
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
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Hà Nội, ngày … tháng … năm 20…Mẫu số 28


GIẤY XÁC NHẬN
Trường Đại học Mỏ - Địa chất
Địa chỉ: Phường Đức Thắng - Quận Bắc Từ Liêm - Hà Nội
Số điện thoại: 024.37522262; Số Fax: 024.38389633
Xác nhận:
	Anh/chị:........................................................
	MSSV:................................................

	Ngày, tháng, năm sinh:.................................
	Số CMND:..........................................

	Lớp:..............................................................
	Khoa:...................................................

	Học kỳ:.........................................................
	Hiện là sinh viên năm thứ: .................

	Năm học: ......................................................
	Hệ đào tạo:..........................................

	Khoá học:.....................................................
	Điện thoại liên hệ:...............................

	Từ khi nhập học vào trường đến cho đến nay, anh (chị)  .............................................................
chấp hành tốt chủ trương của Đảng; chính sách, pháp luật của Nhà nước và nội quy, quy định của Nhà trường, không vi phạm kỷ luật.

	TL. HIỆU TRƯỞNG
TRƯỞNG PHÒNG CTCT-SV


XÁC NHẬN CỦA PHÒNG CÔNG TÁC CHÍNH TRỊ - SINH VIÊN
(Sinh viên không kê khai phần này)
Xác nhận sinh viên: .....................................................
MSSV: .........................................................................
kê khai nội dung trên là đúng sự thật.
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	BỘ GIÁO DỤC & ĐÀO TẠO 
TRƯỜNG ĐẠI HỌC MỎ - ĐỊA CHẤT
Số:              /MĐC-CTCT-SV
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 



Hà Nội, ngày … tháng … năm 20…Mẫu số 29


GIẤY XÁC NHẬN
Trường Đại học Mỏ - Địa chất
Địa chỉ: Phường Đức Thắng - Quận Bắc Từ Liêm - Hà Nội
Số điện thoại: 024.37522262; Số Fax: 024.38389633
Xác nhận:
	Anh/chị: ………….....................................
	MSSV:...............................................

	Ngày, tháng, năm sinh: ..............................
	Số CMND:..........................................

	Lớp:.............................................................
	Ngàycấp CM:......................................

	Khoa:...........................................................
	Nơi cấp CM:........................................

	Hệ đào tạo:..................................................
	Điện thoại liên hệ: …………….….…

	Thời gian học tập tại Trường từ ngày: ......../........./........... đến ngày…...../......../............

	Hiện đã hoàn thành chương trình học, bảo vệ Tốt nghiệp năm .......................................

	Ghi chú: Giấy xác nhận có giá trị 01 tháng kể từ ngày ký.                                            
                                             TL. HIỆU TRƯỞNG
                                               TRƯỞNG PHÒNG CTCT-SV




	XÁC NHẬN CỦA PHÒNG CÔNG TÁC  CHÍNH TRỊ - SINH VIÊN
(Sinh viên không kê khai phần này)
Xác nhận sinh viên: .......................................................
  MSSV: ...........................................................................
  Lý do: .............................................................................
Kê khai nội dung trên là đúng sự thật.


	

	


		


CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
Mẫu số 30

 ĐƠN ĐỀ NGHỊ MIỄN, GIẢM HỌC PHÍ
(Dùng cho học sinh, sinh viên đang học tại các cơ sở giáo dục nghề nghiệp và giáo dục đại học công lập)
		
Kính gửi: Trường Đại học Mỏ - Địa chất.
Họ và tên: …………………………………….. Mã số sinh viên:	
Ngày, tháng, năm sinh:	
Nơi sinh:	
Lớp: ……………………..…. Khóa: ………. Khoa:	 
Thuộc đối tượng (ghi rõ đối tượng được quy định tại Nghị định 86):	
	
Đã được hưởng chế độ miễn giảm học phí (ghi rõ tên cơ sở đã được hưởng chế độ miễn giảm học phí, cấp học và trình độ đào tạo):		
Căn cứ vào Nghị định số 86/2015/NĐ-CP của Chính phủ, tôi làm đơn này đề nghị được Nhà trường xem xét để được miễn, giảm học phí theo quy định và chế độ hiện hành.
 
	Duyệt của Ban Giám hiệu 

	Hà Nội, ngày … tháng … năm 20…
Người làm đơn
(Ký tên và ghi rõ họ tên)




CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
Mẫu số 30a

ĐƠN ĐỀ NGHỊ HỖ TRỢ CHI PHÍ HỌC TẬP

Kính gửi: Trường Đại học Mỏ - Địa chất.

Họ và tên: ………………………..…………… MSSV: 	
Ngày, tháng, năm sinh:	
Nơi sinh:	
Lớp: .................................................Khóa:……….Khoa:	
Thuộc đối tượng (ghi rõ đối tượng được quy định tại Thông tư liên tịch số 35/2014/TTLT-BGDĐT-BTC ngày 15/10/2014 hướng dẫn thực hiện Quyết định số 66/2013/QĐ-TTg ngày 11/11/2013): 	
	
Căn cứ vào Quyết định số 66/2013/QĐ-TTg ngày 11/11/2013 của Thủ tướng Chính phủ quy định chính sách hỗ trợ chi phí học tập đối với sinh viên là người dân tộc thiểu số học tại cơ sở giáo dục đại học, tôi làm đơn này đề nghị Nhà trường xem xét để được hưởng hỗ trợ chi phí học tập theo quy định.
Tôi xin chân thành cảm ơn!
	Duyệt của Ban Giám hiệu 

	Hà Nội, ngày … tháng … năm 20…
Người làm đơn
(Ký tên và ghi rõ họ tên)







CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
Mẫu số 30b

ĐƠN ĐỀ NGHỊ XÉT, CẤP TRỢ CẤP XÃ HỘI

Kính gửi: Trường Đại học Mỏ - Địa chất

Họ và tên: ………………………..…………… MSSV: 	
Ngày, tháng, năm sinh: 	
Nơi sinh:	
Lớp: .................................................Khóa:……….Khoa:	
Thuộc đối tượng: 	
	
Căn cứ vào Quyết định số 1121/1997/QĐ-TTg, ngày 23 tháng 12 năm 1997 của Thủ tướng Chính phủ về học bổng và trợ cấp xã hội đối với học sinh, sinh viên các trường đào tạo công lập, tôi làm đơn này kính đề nghị Nhà trường xem xét để được hưởng trợ cấp xã hội theo quy định.
Tôi xin chân thành cảm ơn!
	Duyệt của Ban Giám hiệu 

	Hà Nội, ngày … tháng … năm 20…
Người làm đơn
(Ký tên và ghi rõ họ tên)








CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
Mẫu số 30c

GIẤY ĐỀ NGHỊ CHUYỂN KHOẢN

Kính gửi: Trường Đại học Mỏ - Địa chất,

Họ và tên: ………………………..…………… MSSV: 	
Lớp: .................................................Khóa:……….Khoa:	
Căn cứ vào Nghị định số 86/2015/NĐ-CP của Chính phủ, tôi thuộc đối tượng (ghi rõ đối tượng được quy định tại Nghị định 86):……………………………………..được hưởng chế độ miễn giảm học phí.
Tôi làm đơn này đề nghị được Nhà trường chuyển tiền chế độ vào tài khoản sau (lưu ý số tài khoản thụ hưởng là tài khoản nộp tiền học phí của Nhà trường):
Số tài khoản thụ hưởng: 	
Tại Ngân hàng:……………………………Chi nhánh: 	

	
	Hà Nội, ngày … tháng … năm 20…
Người làm đơn
(Ký tên và ghi rõ họ tên)













CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
Mẫu số 30d

BẢNG KÊ SỐ TÍN CHỈ ĐĂNG KÝ HỌC KỲ … NĂM HỌC …………….
Họ tên: …………………………………………………MSSV ……………...…………
Lớp: ……………………………………………………Ngày sinh: ……………………
Đối tượng miễn, giảm học phí: …………………………………………………………
	STT
	Mã môn học
	Môn học
	Số tín chỉ
	Ghi chú

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	

	15
	
	
	
	

	
	Tổng cộng
	
	


Lưu ý:  -Sinh viên chỉ kê các môn học ở học kỳ chính.  Không kê khai các môn học văn bằng 2, các môn học cải thiện, học lại, học bổ sung.
Tôi xin cam đoan những nội dung khai trên là đúng, nếu sai tôi xin chịu hoàn toàn trách nhiệm trước Nhà trường.
					Hà Nội, ngày … tháng … năm 20…
Xác nhận của Khoa chủ quản			    Người kê khai


[bookmark: _Hlk19018719]GIẤY THÔNG BÁO VÀ YÊU CẦU TRẢ TIỀNMẫu số 31

BẢO HIỂM SINH VIÊN
Tôi tên: 	Tuổi:	 Điện thoại:	
Là: 		của học sinh:	Năm sinh:	
Địa chỉ: 			
Sinh viên lớp: 		 trường: 	Quận:	
Xảy ra sự kiện bảo hiểm lúc … giờ… ngày	tại (Ghi rõ nơi: Số nhà, đường, phường/xã, Quận/huyện,..):	…………………………….
Nếu Tai nạn giao thông; Tai nạn lao động; tai nạn sinh hoạt, rủi do cần ghi rõ: Diễn biến, nguyên nhân sự việc. Nếu bệnh ghi triệu chứng “bệnh tật”):
	
	
Hậu quả (Ghi chẩn đoán của Bác sỹ, Phương pháp điều trị):	
Chứng từ y tế đính kèm:
1.	4.	
2.	5	
3.	6	
Tổng chi phí điều trị: 
Tôi và/hoặc Người được bảo hiểm xin cam đoan những thông tin cung cấp trên là hoàn toàn đúng sự thật và yêu cầu Bảo hiểm……… xem xét giải quyết trả tiền bảo hiểm theo các điều kiện, điều khoản của Quy tắc và hợp đồng Bảo hiểm, đồng thời đồng ý ủy quyền cho người đại diện của Bảo hiểm ……trong việc thu thập các chứng từ y tế tại các Bệnh viện nơi Người được bảo hiểm khám chữa bệnh để có cơ sở giải quyết quyền lợi bảo hiểm cho Người được bảo hiểm được đảm bảo. 
Mọi thông báo liên quan của Bảo hiểm xin gửi về địa chỉ 		
Điện thoại:……………………………………Email: 		
                         Hà Nội, ngày … tháng … năm 20…
	Xác nhận của Ban Giám hiệu.

	Xác nhận của cơ quan công an (trường hợp tai nạn giao thông).

	Người ghi 
(ký tên)





CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
Mẫu số 31a

GIẤY ĐỀ NGHỊ CHUYỂN KHOẢN
Kính gửi: 	
Tên đơn vị/ cá nhân: 	
Địa chỉ: 		
Số ĐT liên lạc:  	
Chúng tôi đã nhận được thông báo trả tiền bồi thường của Quý đơn vị về việc bồi thường tai nạn.
Tai nạn ngày :	
Với số tiền được bồi thường là: 	
Chúng tôi hoàn toàn nhất trí với phương án đền bù thiệt hại trên và xác nhận trách nhiệm của Công ty CP bảo hiểm………………..……... Chúng tôi cam kết không có khiếu nại gì thêm và đề nghị Quý đơn vị chuyển khoản số tiền trên cho chúng tôi theo các thông tin dưới đây:
Tên người nhận tiền	
Số tài khoản	
Ngân hàng 	  
Phòng giao dịch (hoặc chi nhánh)	
Chân thành cảm ơn!
Hà Nội, ngày … tháng … năm 20…
	Người đề nghị
                                                                            (ký, ghi rõ họ tên)






CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
Mẫu số 32

ĐƠN ĐỀ NGHỊ CẤP LẠI THẺ SINH VIÊN

Kính gửi: Phòng Công tác Chính trị - Sinh viên
	Tên tôi là: .............................................................. Mã số sinh viên: .....................................
Ngày sinh: .................................................................... Giới tính: .........................................
Hiện là sinh viên lớp: ..............................................................................................................
Hộ khẩu thường trú: ................................................................................................................
Khóa học: .................................................. Khoa: ..................................................................
Hệ đào tạo (đại học chính quy, cao đẳng, liên thông): ...........................................................
Lý do cấp lại thẻ (mất thẻ, hỏng thẻ, chuyển khoa, chuyển khóa, chuyển địa điểm học, 
thẻ hết hạn sử dụng): ..............................................................................................................
Điện thoại liên hệ: ...................................................................................................................
Số CMND: .................................. Ngày cấp CMND: .......................... Nơi cấp: ....................
(Sinh viên nào chưa có ảnh trên hệ thống, đề nghị gửi file ảnh về địa chỉ: 
phongctsvhumg@gmail.com. File ảnh ghi rõ họ tên, mã số sinh viên, lớp)
Tôi làm đơn này kính đề nghị Phòng Công tác chính trị - Sinh viên xem xét cấp lại thẻ sinh viên cho tôi.Tôi xin cam đoan và chịu hoàn toàn mọi trách nhiệm trước nhà Trường và pháp luật về lời khai ở trên.
Tôi xin trân trọng cảm ơn!

	
Xác nhận của Phòng CTCT- Sinh viên
	Hà Nội, ngày … tháng … năm 20…
Người làm đơn
(Ký, ghi rõ họ tên)
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Độc lập - Tự do - Hạnh phúc




ĐƠN XIN XÁC NHẬN ĐIỂM RÈN LUYỆN

Kính gửi:  - Khoa …………………..……………
            - Phòng Công tác chính trị - Sinh viên
Tên em là: ………………………….…….………. MSSV: …………….……….….…..
Ngày, tháng, năm sinh: …………………………………………………………………..
Lớp: ………………………….…….……. Khoa: …………………….…………………
Học kỳ: …………………………..……… Khóa học: ……………….………………….
Điện thoại: ……………………………….. Email: ……………………………………...
Số CMTND: ………………….. Ngày cấp: ………….…… Nơi cấp: ……..……….…..
Em làm đơn này kính đề nghị Nhà trường xác nhận điểm rèn luyện cho em:
Điểm rèn luyện: …………... Học kỳ: ……….. Năm học: …….…………..……………
Em xin trân trọng cảm ơn.
	

Ý kiến của khoa
	
Hà Nội, ngày … tháng … năm 20…
Người làm đơn
(Ký và ghi rõ họ tên)
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Ý kiến của Phòng Công tác chính trị - Sinh viên





	

	



